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Inledning

| version x.73 av Vitec Hyra finns det nu battre stdd for att stanga och rensa flera avgifter samtidigt.
Det gar att backa en avgiftsomrékning, stanga flera avgifter och rensa flera avgifter pa en gang. Det
finns tva nya satt att distribuera fakturor - e-post med endast meddelande (utan pdf-faktura som
bifogas) samt via SMS. For de nya distributionssatten gar det att stélla in egnha texter med
bokmarken. Fakturabilagor kan dven bifogas i distributionssatten E-post och Fil for extern utskrift.

Installningar/Grunddata

Sokvagar

Sokvdgar som anges i Alternativ-instéliningar har flyttats till en gemensam hantering. Detta for att
fa en battre dverblick dver vilka sokvdagar som anvands men ocksa for att kunna testa sékvégarna
nar man lagger upp dem. Det gar ocksa att se loggar pa vilka filer som sparas under vilka
sokvagar. Detta syns under aktivitetslogg. Installningar->Sokvagar.

Redigera sdkvagar

Sdk
| |Q s Almart
Nummer  Sckvag
C\Bxport
10 C:\tempiinkasso? () Spara lokatt @
2 C:\Export .
3 C\Temp (® Spara pa server @
4 C:\Temp (O) Spara bade lokatt och pa server (6]
5 C:\Temp () Spara i dokumentarkivet @
6 CATemp .
7 C:\Users'wiabr\Downloads\lr O Sparainga filer @
8 C:\Users'wiabr\Downloads\lr o
9 Ci\Users'wiabr\Downloads'r Sikvag (okat)
Sbkvag (server) |C:\Export |
Dokumenttyp Ingen vald
Funktioner
Testa installning @
Altivitetsloag
£ >
Logg... Ny Ta bort Spara Stang

Standardselekteringen

Pa vissa rapporter kravs nu varken objekt eller fastighet i standardselekteringen for att kunna ga
vidare till nasta. Det racker att valja endast en dgare. Det ar framforallt for att underlatta sokning pa
obundna direktfakturor, som inte ar kopplade till ett kontrakt.
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Det galler for foljande rapporter:
e Reskontrarapporter
e Fakturaunderlagslista
e Fakturajournal
e Momsredovisningsrapporten

FTP for autogirofiler

Filerna som skapas vid generering av betalningsuppdrag och medgivandeavisering fér autogiro kan
nu 6verforas automatiskt via FTP.

Det gor du genom att under Installningar->Alternativ pa fliken Autogiro koppla FTP-installning till
respektive generering.

#-% Installningar for autogiro
© Harfinne installningar som rar autogino

Grunduppaifter

Kundnummer |955555 | @
Bankagiro | | @
Saokvag for betalfiler Ingen sakvag ¥ @ @
FTP betafiler [ Ingen FTP B#o
Sékvag for medgivandefiler | 111
FTF medgivandefiler llngenl-—l'F‘—.@ 6]
|htsherift /distribution | Yid forandrat belopp . @
Text pa autogirofaktura Beloppet betalas via autogiro

Loggning Generella fakturameddelanden

Nu skapas loggning pa falt som hor till generella fakturameddelanden. Grunddata->Faktura-
>Generella fakturameddelanden.

Loggning Banker

Nu skapas dven loggning pa falt som hor till Banker. Grunddata->Banker.
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Redigera banker

-

BarkID Mamn Kortniamn Almant
19 SEB SEB
27 Svenska Handelsbarken SHB Barkld
¥ Danske Bark OEB Namn ‘Suenska Handelsbanken
43 SkandiaBanken SKB
51 Swedbark FSPA s
78
86
94
108
16 ICA Bank Datum Anvandare Fullstandigt namn  Handelse Typ
124 Lansfomakingal 20191024 15.42:59 supernuser Namn andrades frén ‘Handelsbanken' il ‘Svenska Handelsbanken. Bark
132 DnB Nor
159 Sparbanken S
167 Marginalen Banl
183 SBAB
205 Handelsbanken
213 SEB foretag
2 Mordea foretag
R

250 Sparbanken Sk
264 Dangke bank forerg
27z Swedbank foretag

Avgifter

Det finns nu mojligheter att stanga och rensa flera avgifter samtidigt. Det gar att backa en
avgiftsomrakning, stanga flera avgifter samt rensa flera avgifter.

Avgifter

Avgiftsandringar == Omrakning avgifter..

Omsattiningsavrakning...

Omrakning index__.

Avgifter per avgiftstyp.. Procentbaserad omrakning. .

& s i B

Skapa avgifter pa flera objekt. .. Omrakning fastighetsskatt...

Kvarboenderabatt Retroaktiv avgiftsfGrandring. .

T P D e B

S

Vitec Kunskap... Férhandlingsunderlag...

Backa omrakning...

Stang avgifter .

P B P

Rensa avgifter...
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Backa omrakning

Om en avgiftsomrékning har blivit fel kan den backas sa lange avgifterna inte ar fakturerade. En
avgiftsandring sparas med ett unikt omrakningsnummer. Systemet generar detta i kérningen.
Avgifter->Avgiftsandringar->Backa omrakning.

S6k pa omrakningsnumret for att kunna backa en korning. Det gar dven att soka pa datum fr o m och
t o m. Markera den korningen som du vill backa och klicka pa Nasta.

Backa omrakning (1/2)

Valj omrakningsnummer

-
Walj ett omrakningsnummer att backa. &
Sok
Omrakningsnummer Omrakningsnummer
Omrakningsnummer Datum Skapat av 1
000001 2015-10-28 vicnk From Inget

Tom Tills vidare

=
| Py Sak |

Har kan du se vilka avgifter som skapades vid omrakningen. Dessa avgifter kommer att tas bort nar
omrdkningen backas och de avgifter som stangdes vid omrakningen kommer att 6ppnas upp igen.
Klicka pa Genomfor backning.

Backa omrakning (2/2)

Backa omrakning -
Har kan du se vilka avgifter som skapades vid omrakningen. Dessa avaifter kommer att tas bort nar omrakningen backas och &
de avgifter som stangdes vid omrakningen kommer att oppnas upp igen.

& Avafter som tas bort Avgitsforanding

Ty 14 Objektstyp Objektstypsgrupp  From Tom Periodbel...  Periodmoms  Total peri... Kr/m*  Eng, Omrakningsnr: 000001

Al Kabeltv 3umochkék  Bostader 203 203 38 T AN

[0l Kabeltv 2 rum och kak Bostader 203 203 35 Skapad av: vicnk

Bl Kabeltv 3 rum och kék Bostader 202 202 24

W Kabeltv 2 rum och kik Bostader 0 203 203 45 & P teraen

W Kabeltv 3rum och kik Bostader 0 203 203 34

W Kabeliv 2 rum och kék Bostader 2373 158 198 47

W Kabeltv 2 rum och kok Bostader 2361 197 197 a7

W Kabeltv 2 rum och kék Bostader 1818 152 152 36

[ Kabeltv 3 rum och kék Bostader 1818 152 152 25

Summa 20 516 1713 a 1713
€ >
Antal: §
ees
& Avafter som dterdppnas

Typ Objekt Objektstyp Objektstypsgr... From Tom Arsbelopp  Periodbel... Periodmoms  Totalt peri... Kr/m* Engang:

A Kabeltv 0001500039 2 rum och kok  Bostader 20180501 20191231 1800 150 150 36

B Kabeltv 0001500040 3 rum och kék  Bostader 20190501 201912-31 1800 150 150 25

A Kabeltv 0001300070 3 rum och kék  Bostader 20170101 201812-31 2408 2m 20 38

A Kabeltv 0001500046 2 rum och kik  Bostader 20170101 201912-31 2406 2m 20 X

A Kabeltv 0001500065 3 rum och kik  Bostader 20070101 201912-31 2400 200 200 24

A Kabeltv 0001500050 2 rum och kék  Bostader 20070101 20191231 2406 20 Pl 43

B Kabeltv 0001500055 3 rum och kék  Bostader 20070101 20191231 2406 2n 20 3

8] Kabeltv 0001500033 2 rum och kék  Bostader 20170101 201912-31 2349 156 196 a7

A Kabeltv 00019-SHN 2 rum och kék  Bostader 20170101 201812-31 2338 155 195 47

Summa 20 314 1695 a 1695
< >
Antal: 9
Aubiryt << Bakat Nasta > Klar Hizlp
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Svara pa frdgan ”Ar du sdker pa att du vill Backa omrakningen?”

Backa omrdkning

o Ar du sdker pa att du vill Backa omrikningen?

Om backningen ar genomford far du meddelande om hur manga avgifter som har tagits bort och
ateroGppnats.

Backa omrikning >

Avgiftsfarandringen med omriakningsnummer 000007 har
backats. & avgifter har tagits bort och & avgifter har
aterdppnats.

Avgifter som har fakturerats kan inte backas. Om nagon avgift var fakturerad far du meddelande om
detta och att avgiften inte har tagits bort och den gamla avgiften har heller inte dteréppnats.

Backa omrikning x

1 avgift kunde inte tas bort eftersom de blivit fakturerade. 1
avgift har darfar inte dterdppnats.

Omrakningsnummer

En avgiftsandring sparas med ett unikt omrakningsnummer, som systemet generar i kérningen
utifran ett Ipnummer. Omrakningsnumret finns som en kolumn i listvyn for avgifter. Hoger-klicka
och valj ”Visa kolumn”.

- -

3 Avgifter

Typ COhijekt Ohbjektstyp From Tom Arsbelopp  Periodbel... | Omrakningsnummer
@ Kabel4y 00015-D0046 2 rum och kak 2020:01-01 2430 203 | 000001

I A A e - T P —_aam
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Stanga avgifter

Det gar nu att stanga flera avgifter samtidigt genom att vélja Avgifter->Avgiftsandringar-> Stang
avgifter.

Valj forst i standardselekteringen vilka objekt vars avgifter ska fa ett t o m datum. Sedan i steg 2/3
véljer du vilken eller vilka avgifter. Markera en eller flera avgifter.

Stang avgifter (2/3)

Stang avgifter -
Har kan du valia vilka avaiftstyper som skall stangas @e

Val vilka avgiftstyper som ska stangas

Nummer  Avgiftstyp Rabatt Hyra "
v T R E——
v

L251 Kabeltv moms

B203 Kabeltv och bredband

naen Krctnadoars SHrina ¥

| sista steget (3/3) valjer du vilken period som avgiften ska vara géllande for att fa ett t o m datum.
Det gar som alternativ att bocka i “Basera urval pa skapat datum” da styrs avgiften istallet att gd mot
datumet da avgiften skapades. Avgiften maste vara skapad inom vald period fér att komma med i

o

urvalet. Klicka pa "Uppdatera” for att se resultatet pa vilka avgifter som kommer att rensa.

Stang avgifter (3/3)

Stang avgifter -
Har kan du se och valja vilka avaiter som ska stangas. @n

Avgifter som kommer att stangas Urval

Typ Objekt From Tom Mytttom Arshelopp  Periodbel Periodmoms ~ Totah per ::gmagg:;:; ;:,\kgeérﬂ:r:ldgfen

@ Kabeltv 0001900033 20190501 2013123 1800 150 150 Fom 20131028

M Kabeltw 0001900040 20190501 2019123 1800 150 150 (')(3
[ Kabeltv 0001900070 20170101 2019123 2408 20 20 Tom | 2019-10-28 Uppdatera
[0 Kabeltv 0001500065 20170101 2019123 2400 200 200 .

[0 Kabeltv 0001300050 20170101 20181231 2406 201 201 W S e micm - (@)
@ Kabeltv 0001900055 20170101 2013123 2406 20 20 Stingningsdatum | 2013-12-31

M Kabeltw 0001900033 20170101 20181231 2343 196 196

MW Kabeltw ~ 00019:SHN 20170101 2019123 2338 195 195 Stangning

[ Kabeltv ~ 00019-5HNZ 20170101 2019123 2338 195 195 -

[ Kabeltv 0001900044 20050101 20220131 20181231 1800 150 150 @  Genomfor stangning
[FKabeltv 0001900059 20050101 2013123 1800 150 150

@ Kabeltv 0001900046 20170101 20181231 20181201 2406 20 20

Summa 19 052 1590 ] 1590

Antal: 12 J Bxkludera

Avgifter som inte kommer att stangas men som kan inkluderas manuelit

Typ Objekt From Tom Arsbelopp  Information

Antal: 0 A Inkludera
ess

Avgifter som inte kan stangas

Typ Objekt From Tom Arsbelopp  Information

Antal: 0

Aubiryt <« Bakat Nasta >3 Klar Hizlp
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Rensa avgifter

Felaktigt registrerade avgifter kan nu rensas samtidigt. Avgifterna far inte vara fakturerade for att
rensas. Avgifter->Avgiftsandringar->Rensa avgifter.

Forst gor du urval pa vilka objekt rensningen avser i standardselekteringen. | steg 2/3 viljs vilken
eller vilka avgifter som ska rensas.

Rensa avgifter (2/3)

Har kan du vilja vilka avgiftstyper som skall inga i rensningzn ex

Valj vilka avgiftstyper som ska inga i rensningen
Nummer  Avgiftstyp T2 Rabatt Hyra ~
B260 Fritidsmedel
B30 Forhandlat avdrag X
B230 Fomrad
+ B270 Hemfrsakring
L350 Hinder i nyttjanderatt

>

L351 Hinder i nyttjanderatt moms X
B100 Hyra X
L1a7 Hyra aldrig moms kS

| sista steget (3/3) valjer du vilken period som avgiften ska vara gallande for att vara med i
rensningen. Det gar som alternativ att bocka i “Basera urval pa skapat datum” da styrs avgiften
istallet att gd mot datumet da avgiften skapades. Avgiften maste vara skapad inom vald period for

att komma med i urvalet. Klicka pa "Uppdatera” for att se resultatet pa vilka avgifter som kommer att
rensa.

| den dvre rutan presenteras de avgifter som kommer att rensas. Det gar att undanta enstaka avgifter
genom att markera en eller flera avgifter och klicka pa ”"Exkludera.” | den mellersta rutan visas de
avgifter som inte kommer att rensas, men som kan inkluderas manuellt. | den nedersta rutan visas
avgifterna som inte kan rensas, dven information om varfor. Det kan t ex vara att avgiften ar
fakturerad och da inte kan rensas.
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-
Har kan du se och valja vilka avaifter som ska rensas. Enbart j fakturerade avaifter kan rensas. &
Avgifter som kommer att rensas Urval
Valj period under viken avgften
Typ Objekt Objekistyp Obijektstypsgupp  From Tom Arsbelopp  Periodbel .. Periodmoms  Totalt peri... ¥ som ska rensas ar gallande
[l Hemfersakring 2 rum och kak Bostader 20 . 3000 250 250 From 2019-12-01 n
1] Hemfarsakring 2 rum och kak Bostader 3 250 250 m
[0l Hemférsakring 3rum och kik Bostader 3 250 250 Tom 201%-12-01 Uppdatera
m Hemférsakring 2 rum och kék Bostader 3 250 250 [] Basera urval pa skapat datum @
m Hemféreakring 2 rum och kék Bostader 3 250 250
Il Hemforsakring 3 rum och kok Bostader 3 250 250 Rensning
|i| Hemforsakring 3 rum och kok Bostader 3 250 250 -
[0 Hemférsakring 2 rum och kak Bostader 3 250 250 & Genomfar rensning
1] Hemférsakring 3rum och kék Bostader 3 250 250
m Hemférsakrng  00013-2000 Trumidelad 2r ... Bostader 3000 250 250
Summa 30 000 2500 ] 2500
€ >
Antal: 10 J Exkludera
Ty
Avgifter som inte kommer att rensas men som kan inkluderas manueltt
Typ Objekt From Tom Arsbelopp  Information
[0 Hemférsakrng 5-5HNZ 20191201 3000 Manuelt exkluderad
m Hemférsakring -SHN 20191201 3000 Manuelt exkiuderad.
Summa 6 000
Artal: 2 A Inkludera
Iy
Avgffter som inte kan rensas
Typ Objekt From Tom Arsbelopp  Information
Antal: 0
Avbryt << Bakat Nasta >> Klar Hidlp

Klicka pa "Genomfor rensning” for rensa de valda avgifterna. Du far en fraga om du vill utfora
rensningen. Svara Ja om du vill fortsatta.

Rensa avgifter

o Ar du sdker pa att du vill utfara rensningen?

Yes

Du far en bekréaftelse pa att rensningen har genomférts och hur manga avgifter som har rensats.

Rensa avgifter >

o 10 avgifter har rensats.

10
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Behorighet

Anvandaren behover ha rattigheter for att kunna backa avgiftsandringar, stanga flera avgifter samt
rensa avgifter. Det stéller du in pa respektive funktion i Installningar->Systeminstallningar->Roller,
under Hyra och Avgifter.

Funktioner
#-[] & Fakturering Py
H] 2 Kontrakt
@[] %2 BRF
S
~[] & Lagaa till kentraktsbundna
E_}- Redigera kontraktsbundna
Lagga till objektsbundna
Lagga till objektzsbundna vid uppsdan
» Redigera objektsbundna
Kidra hyresdndringar
Avgifter per avaiftstyp
Skapa avagifter pa flera objekt
Skapa kvarboenderabatter
Backa avgiftsfdrandring
%» Stanga flera avaifter
., Rensa avgifter

E20 | % Betalningar

e e .

10000000
lmlpxu'@lq_h!pl

n

lal

&
-] &

Fakturering
Nya distributionssatt for fakturor

Det finns ytterligare tva nya satt att distribuera fakturor.
e E-post med enbart meddelande, d v s utan att fakturan bifogas som bilaga
e SMS med fakturainformation enligt egna installningar

P3a kontraktets betalningsflik finns de nya distributionssatten.

Det finns maojlighet att vdlja om fakturan ska bifogas i e-posten som PDF eller inte. Om e-post redan
ar valt kommer ”"E-post med bifogad PDF-faktura” vara valt.

Distribution och betalning
[ Lokal utskrift Epost [ Filforextem utskift  [] Efaktura SMS

[] Autogiro @

3 Epost ESEE

E-postadress
(®) Fran aktiv hyresgast |camilla.burevik @vitec se |
() Awvvikande | |

[] E-post med bifogad PDF4aktura @

11
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SMS kan precis som E-post, hdmtas fran hyresgast (mobiltelefonnummer) eller fran avvikande
telefonnummer som du far ange.

Distribution och betalning
[ Lokal utskrift ] E-post Fil for extem utskrift ~ [| Efaktura SMS

[ Autogire @

L Fil for extem utskrit WEETE

Telefonnummer
(®) Fran aktiv hyresgast |D?38,, cer
() Awvikande

Instdllningar for meddelanden

Det gar att stalla in separata installningar och meddelanden for varje distributionssatt for bade
hyresfakturor och direktfakturor. Dessa installningar finns under Instéllningar->Alternativ-
>Fakturering.

Altemativ _ -

E Installningar for fakturering

Har finns installningar som ror fakturering

Aktuell faktureringsperiod

Fran manad |oktober 2019 Til manad |december 2015 @

Fakturainstallningar

A\rbetalningar' Epost SMS '

S —
Rubrik pa faktura |H:.Tesfalctura

Minsta antal dagar till forfallodatum

Inkludera sma restbelopp i nasta hyresfaktura
Skapa betalningar vid kreditering
[] Inkludera fakturarader/avgifter med belopp 0

eeeee

Direktfakturainstaliningar

Epost SMS

U
Rubrik pa direktfaktura Faktura

Fakturakommentar pa direktfaktura

Dagar til frfallodatum for drektfakturor | 30 (D

12
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I meddelandeinnehallet finns det fordefinierade bokmarken/specialfalt som du kan ange i texten,
som omges med klamrar ([ ]). Foljande specialfélt kan anges:

e hyresgast

e dgare

e hyresperiod

o forfallodatum

e belopp
e objekt

e bankgiro
e plusgiro
e ocr

e mina sidor (visar en URL-lIank till “Mina sidor”)

E-post-instadllningar

Det finns installningar for e-post med eller utan PDF-bilaga for bade hyres- och direktfakturor, samt
med eller utan autogiro. For respektive e-post-variant gar det att ange egen dmnesrad,
meddelandeinnehall, avsdandare namn och avsandare e-postadress.

Allmant  Avbetalningar S5M5
Epost Epost med POF E-post med POF + Autogiro

Exempel pa text i meddelandeinnehallet for ”E-post + Autogiro”:
"Hej! Vi kommer via autogiro att dra 10 750 kr fran ditt konto den 2019-10-31. Logga in pa Mina sidor
https://www....., for att se din faktura. Med vanliga hélsningar Fastighetsbolaget"

Fakturainstaliningar

Almant  Avbetalningar SM5
Epost Epost med POF E-post med POF + Autogino

Emnesrad | Hyresfaktura |

Meddelandeinnehall | Hej! | D
Wi kommer via autogiro att dra [belopp] krfran ditt korto den Fofallodatum]. Logga in
pa Mina sidor [mina sidor], fér att se din faktura.

Avsandare namn |‘u"rtec |

Awvsandare e-post |1.r'rtec.testare @gmail .com |

SMS-installningar

Det finns dven installningar for distributionssattet SMS for hyres- och direktfakturor, samt med eller
utan autogiro. FOr respektive SMS-variant gar det att ange eget meddelandeinnehall och avsandare
telefonnummer

13
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Almant Avbetalmingar E-post m_

SN SMS + Autogiro

Exempel pa sms:
Objekt: 1010-0001
Bankgiro: 345-4545
OCR: 100001015
Fakturabelopp: 10 550 SEK
Forfallodatum: 2019-11-30
For att se komplett specifikation, besdk https://www...
Med vanlig hdlsning Fastighetsbolaget
Fakturainstallningar

Almant  Avbetalningar E-qpost

SN SMS + Autogino

Meddelandeinnehall  |Objekt: [objekt] 6}
Bankgira: [Bankaira]

QCR: [ocr]

Fakturabelopp: [belopp] SEK

Forfallodatum: Farfallodatum]

For att se komplett specifikation, besok [minasidar]
[Med varlig halsning Fastighetsbolaget

Awsandare telefonnr |D?D-5ﬁ|]'|]11]11]

For att kunna anvanda SMS i Vitec Hyra behdver man teckna ett avtal om detta. Kontakta sdljansvarig
pa Vitec om du undrar nagot kring detta. Ni som redan har avtal for att skicka SMS fran Vitec Hyra
eller nagot annat system inom Vitec Fastighet kan borja anvanda funktionen direkt. Distribution av e-
post och SMS behdver dven vara aktiverad under systeminstallningar for att man ska kunna skicka
SMS.

Distribuera e-post

E-post kan skickas bade med och utan att pdf-fakturan bifogas. Det &r instédllningarna pa kontraktet
som avgor.
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Distribuera fakturor (2/2)

Urval

1. Objekt Mottagare E-postadress Tel mabil Belopy From |december 2019 P(J
Tom |december 2019 Uppdatera

Distributionstyp

[ Lokal utskift
E-post

[ Fil fér extem utskrift
[] BEC Invoice

[] Svefaktura

[] sms

eeseee

® Fakturor skickas via e-post till mottagarens e-postadress.

E-post kan skickas med eller utan PDF4aktura, detta styrs pa kontraktsniva och nar man
skapar en direkifaktura.

Amne, avsandare och innehall i det epostmeddelande som skickas styrs fran
"Atemativ-=Fakturerng' och ar olilka mellan hyresfaktura med PDOFfaktura, hyresfaktura utan
PDF+aktura, hyresfaktura med PDF4aktura som gar via autogiro, hyresfaktura utan
PDF+{aktura som gar via autogiro, direktfaktura med POF{aktura och direkifaktura utan
PDF{aktura. Bokmarken kan anvandas for att meddelandet ska bli speciikt far respektive
faktura och mottagare.

Om e-post skickas med FDOF{faktura anvands samma uppsattning av fakturamallar som vid
lokal utskrift for att skapa PDFfakturan.

Dokument kopplade till en hyresfaktura eller direktfaktura kan ga med som bilaga vid
distribution via e-post, fantsatt att dokumentet inte ar stome an 1 MB och att dokumentet tilhé
en dokumentkateqon av typen ‘Fakturabilaga'.

For att kunna skicka fakturor via e-post maste e-post vara aktiverat i systemet.

Distribution direktfaktura

Vid direktfaktureringen finns ocksa de nya distributionssatten att valja.
Distribution
[] Lokal utskrift E-post Fil for extemn utskrift [ | Efaktura [ ] SMS

Fil for extem utskrift

E-postadress @

(®) Fran person camilla burevik @vitec se

Skicka e-post med bilaga
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Distribution
[] Lokal utskrift E-post Fil fir extern utskrft [ | Efaktura SM5

Epost  Fil for extem utsknift g0k

Nyhetsdokument Vitec Hyra - Version 1.73 — november 2019

Telefonnummer )
(@ Fran person 070-L ...

Bifoga bilagor vid distribution

E-post och Fil for extern utskrift

Vid distribution av E-post samt Fil for extern utskrift inkluderas nu dven dokument som &r sparat pa
fakturans dokumentarkiv med kategorityp ”Fakturabilaga”, som bilagor. P4 samma satt som vi kan

bifoga bilagor pa en Svefaktura i Peppol-formatet.

OBS! Viktigt att ni sdkerstaller att er printerleverantor kan ta emot bilagor innan ni skickar med det i

filen ”Fil for extern utskrift”.

Dokumentkategori

Filen/dokumentet maste tilldelas en dokumentkategori som har kategorityp satt till Fakturabilaga.

Dokumentkategorier registreras under Grunddata>Dokumentarkiv>Dokumentkategori och maste

tillhora kategoritypen Fakturabilaga.
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Redigera dokumentkategorier

| | Qs | ]
Allmant
N Kategori
amn Faen Namn* | Bilaga |
Awtal Kaontrakt
Besiktningsprotakall Kategorityp | Fakturabilaga . @
Bilaga Fakturabilaga
Hyresbrev Ingen vald
Hyreskortrakt Kaortrakt
Ingen vald
Nyckelkvitens
< >
] [ |
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Koppla bilaga
Du kopplar filer genom att redigera fakturan och lagga till dem under fliken Dokument.
Redigera faktura 169407583

Standard [y Paminnelse/krav By inkasso

- (mm Avtal

Sk Bilaga 1 fran Elbol

N

Format:

| ]
|
MNamn: Bilaga 1 frdn Elbalag w
Nummer:
Oppna i standardprogram

Kategori:  Bilaga

Skala: Ingen vald

Filnamn: Faktura er referens.p
Killa:

Beskrivning

Logag... Spara Spara och Stang

Dokumentet maste tillhdra en Kategori som i sin tur ar kopplad till kategorityp ”Fakturabilaga” for att
den ska félja med som en bilaga.
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Standard

E_; Namn |Bi|aga 1 fran Hbolaget |

=% Nummer | |
Format | |
Kategori Bilaga - —

_—
Skala Ingen vald v -
Revision | | ®
Kalla | | Oppna standaripmgrem
[] visa pa Mina Sidor @
[ visa fér extem resurs €3]
Fil |'\'\su-devappsem'\Dokumentar‘r{iu_Dtestat'\Faldura er referens pdf | | Byt fil .. | | Bxtem lagring...
Beskrvning ||
Ok | | Avbot

Redigera dokumentkategorier

oL sac]

Namn Aetego Namn* | Bilaga |
Awvtal Kontrakt
Besiktningsprotokoll Kategorityp | Fakturabilaga . @
Hyresbrev Ingen vald
Hyreskontrakt Kontrakt
Ingen vald
Myckelkvittens

e

Tillatna filformat

Filformat som gar att exportera.
e .csv: Kommaseparerad textfil
e .pdf: PDF-fil
e .png, .jpeg och .jpg: Bildfil
e .xlIs och.xlsx: Excel och OpenXML
e .ods: OpenDocument

Maximal storlek fér en bilaga ar 1 MB.
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Direktfaktura - kommer ihag val "skapat av"

Val i filtret “Skapad av” i guiden for att skapa direktfakturor finns nu kvar dven efter att man gjort
andringar i listan 6ver direktfakturor.

Skapa direktfakturor (1/3)

Lagg till direktfakturor

Skapa och Iaqg till nya direkfakturor E
Skapade av!
vicnk -] B4 Byt forallodatum @
Mottagare Belopp Momsbelopp  Forfalloda... Skapad av Agare Fakturameddelande Intem fakturakommentar Fastighetsnummer F|
(i amsil Barman B Ann AT TR el [ N3RS i
A t i

Kontraktsinformation och Mina sidor

Om betalningssattet ar Autogiro pa ett kontrakt sa syns nu endast det i kontraktsinformationen och i
kolumnen "Distribution" i kontraktslistan om autogirot dr godkant och datumet géller. Tidigare rackte
det att autogirot var valt pa kontraktet och ingen hansyn togs om medgivandet var godkéant eller att
det angivna datumet hade borjat gélla.

Det ar samma sak pa Min hyra pa Mina sidor, autogirot visas forst nar medgivandet ar godként och
att datumet galler.

¥ Kontrakt
From: 2009-04-01 Fakttom: Period: Manad
Tom: Faktureras: Ja Faktureringssatt: Bankgiro
Inflytt: 2009-04-01 Prefiminart: Nej | Distribution: Autogiro JE-post
ppsagt: Irtemt: Mej Anstand: Mej
Onsk avflyit: Inkmyrt: Mej Inkassospam: Mej
Hyr per tom: Moms: Mej Rantespam: Mej
Fordangning: 0 man For uppsagning: Mej Andrahandsuthyrt: Mej
Upps. hyresvard: 3 man Under omfarhandling: Mej
Auwrvike. upps. hyresgast: Omfang: Mej
Betalningar
Byta faktura

Det gar nu att byta faktura pa en korrekt inlast betalning vid inldsning av betalningar. Alltsa de
betalningar som hamnar under inldsta betalningar, i den 6vre rutan i dialogen. Precis pa samma satt
som du kan koppla en felaktig betalning till en faktura, kan du nu dven byta faktura pa en korrekt
inldst betalning genom att klicka pa "Byt faktura”.
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BVviTec

Importera betalningar (1

Importera betalningar
Importera betalningar.

Valj fil fér inlasning av |
[Co\WitecHyr\Ocr\CB.BGMAX bt

|| Bladdra... | ‘ﬁ Spara betalningar |
Inlasta
Faktura Betalt belopp  Betaldmo...  Restbelopp  Fakturabe.. Fakturam... Betalning... Forfalloda.. Antal dag.. Betalningssatt Objekt
11100 __ 2019-10-24 | 2019-08-30 Bankgio 0019600015 |
11 100

£ >
Byt faktura | |” Ta bort betalning
Fran Adress Postort Organisationsnu...  Bankgiro Belopp Referens Betalningsdatum Meddelande Crsak
0
£ >
Totalbelopp i betalningsfil: 11 100 kr Koppla til faktura
<<Bakat | Nasta>> Kar Hislp

Da kommer du till samma dialog som nar du valjer “Koppla till faktura”. Sok efter den faktura som du
istallet vill koppla betalningen till. Markera fakturan och klicka p

o

a ”OK”.

SEslEeE Information &
Fakturanummer | 304402887 Fakturabelopp l:l Restbelopp 0 Meddelande
Ursprungligt fakturanummer i extemt system | ‘
— | o [
Sk endast fakturor med restbelopp | Rensasakfat | [ sk Q| Fen | |
Objekt T2 Objek Obijel pp  Fakturanum... Bdcpp Hestbelcpp Forfalloda... Motta... Fakturajoumnalsn... Fakturatyp Fakturad...

Bokfaring...

=1 00196-00015 2013-07-31 304000184 Hyresfaktura | 2019:08-19 | |
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Krav
Minimibelopp vid krav rdaknas pa totalt saldo

Vid kravkoérning kontrolleras nu hela kontraktets saldo mot angivet minimibelopp for att bestdamma
ifall en faktura ska kravkoras eller inte. Tidigare kontrollerades fakturans restbelopp mot angivet
minimibelopp, vilket gjorde att fakturor kravkérdes aven om kontraktets saldo inte 6versteg det
angivna minimibeloppet.

Altemativ .

Kravinstallningar
L.-l Har kan du gora ingtaliningar for kravhantering

Agare Grundinztalininga

Grunduppaifter faktura

® Totak saldo far fakturar tillhdrande samma kontrakt ska vara stome an angivet belopp.

Kravnivaer 1 EI
Minimibelopp Ijl 3 0K
Tidsgrans (dagar) 6))]

Paminnelsekopia till intressent

Kontrolluppgifter KU55 och KU26

Filer med kontrolluppgifter till skattemyndigheten for bostadsratter samt for tomtratter har
uppdaterats till senaste version och fungerar nu for inlamning av 2019 ars vérden.

Det ar inledningsposter i XML-filer som har uppdateras till 5.0 for inkomstar 2019. Detta galler for
Bostadsratter (KU55) och Tomtratter (KU26).
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